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Broj:02-30-8-1787/22
Datum: 06.06.2022.

Na temelju ¢lanka 87. Zakona o drZavnim sluZbenicima i namjeStenicima u tijelima
drzavne sluzbe u Hercegbosanskoj Zupaniji (,Narodne novine HBZ*, broj: 1/14, 5/16 i 1/22),
¢lanka 21. stavak 12. Pravilnika o unutarnjem ustrojstvu Jedinstvenog gradskog tijela uprave
Grada Livna, br.02-04-656/20 od 17.03.2020.godine, Pravilnika o izmjenama i dopunama
Pravilnika o unutarnjem ustrojstvu Jedinstvenog gradskog tijela uprave Grada Livna,br. o2-
04-1747/20,0d 28.07.2020.godine, Pravilnika o izmjenama i dopunama Pravilnika o
unutarnjem ustrojstvu Jedinstvenog gradskog tijela uprave Grada Livna, br. 02-04-2056/20.,
od 09.09.2020.godine, Pravilnika o izmjenama i dopunama Pravilnika o unutarnjem
ustrojstvu  Jedinstvenog gradskog tijela uprave Grada Livna,br.02-04-2517/20 od
26.10.2020., Pravilnika o izmjenama i dopunama Pravilnika o unutarnjem ustrojstvu
Jedinstvenog gradskog tijela uprave Grada Livna, br.02-04-296/21., od 03.02.2021., i
Pravilnika o izmjenama i dopunama Pravilnika o unutarnjem ustrojstvu Jedinstvenog
gradskog tijela uprave Grada Livna, br.02-04-228/22., od 26.01.2022.godine, Gradonacelnik
objavljuje

JAVNI OGLAS
za popunu upraZnjenog radnog mjesta namjestenika u Gradu Livno

Visi referent za prijem podnesaka i ovjeru u Sluzbi za opéu upravu i drustvene
djelatnosti Grada Livna- 1 (jedan) izvrsitelj na neodredeno vrijeme

Opis poslova: Visi referent za prijam podnesaka i ovjeru obavlja sljedece poslove i
zadatke:

~zaprima zahtjeve i provjerava ispravnost i potpunost priloga u podnesenim zahtjevima iz
oblasti i nadleZnosti Tijela uprave Grada Livna,

-upozorava podnositelje zahtjeva na nedostajuce priloge u podnesenim zahtjevima,
~obavje§tava stranke o zakonskim i oéekivanim rokovima rjeSavanja podnesenih zahtjeva,
-izdaje potvrde o podnesenim zahtjevima,

-predaje zaprimljene zahtjeve na upisnik,

-obavjestava stranku o visini i pla¢anju upravnih pristojbi,

-obavlja unos podataka u elektroni¢koj formi kroz softversku aplikaciju DocuNova,

-obavlja ovjeru potpisa, rukopisa, prijepisa u sluZbenim prostorijama i izvan sluzbenih
prostorija,

-vodi upisnik o obavljenim ovjerama,

-podnosi tjedne, mjeseéne i godidnje izvjestaje pomoéniku gradonacelnika,

-obavlja i druge poslove i zadatke radnog mjesta koje mu povjeri pomoénik gradonacelnika.

UVJETI

Pored opéih uvjeta predvidenih u ¢lanku 89. Zakona o drZavnim sluzbenicima i
namje$tenicima u tijelima drfavne sluZbe u Hercegbosanskoj Zupaniji (,Narodne novine
HBZ“, broj: 1/14, 5/16 i 1/22), kandidati trebaju ispunjavati i posebne uvjete propisane
dlankom 21. stavak 12. Pravilnika o unutarnjem ustrojstvu Jedinstvenog gradskog tijela
uprave Grada Livna, br.02-04-656/20 od 17.03.2020.godine, Pravilnika o izmjenama i
dopunama Pravilnika o unutarnjem ustrojstvu Jedinstvenog gradskog tijela uprave Grada



Livna,br. 02-04-1747/20,0d 28.07.2020.godine, Pravilnika o izmjenama i dopunama
Pravilnika o unutarnjem ustrojstvu Jedinstvenog gradskog tijela uprave Grada Livna, br. 02-
04-2056/20., od 09.09.2020.godine, Pravilnika o izmjenama i dopunama Pravilnika o
unutarnjem ustrojstvu Jedinstvenog gradskog tijela uprave Grada Livna,br.02-04-2517/20
od 26.10.2020.,Pravilnika 0 izmjenama i dopunama Pravilnika o unutarnjem ustrojstvu
Jedinstvenog gradskog tijela uprave Grada Livna, br.02-04-296/21., od 03.02.2021., i
Pravilnika o izmjenama i dopunama Pravilnika o unutarnjem ustrojstvu Jedinstvenog
gradskog tijela uprave Grada Livna, br.02-04-228/22., od 26.01.2022.godine, i to:

-SSS (IV stupanj) upravnog, ekonomskog, tehnickog ili tehnoloskog smjera, ili gimnazija,
-poloZen struc¢ni upravni ispit,

-najmanje 10 (deset) mjeseci radnog iskustva u struci i

-poznavanje rada na racunalu.

PRIJAVA NA OGLAS:

Uz prijavu na oglas sa kratkim Zivotopisom kandidati su duzni priloZiti
sljedeée dokumente u originalu ili ovjerenoj preslici:

1)uvjerenje o drzavljanstvu (ne starije od 6 mjeseci) ;

2)uvjerenje iz mati¢ne knjige rodenih;

3) svjedodZba o zavrSenoj SSS ( IV stupanj), upravnog, ekonomskog, tehnickog ili
tehnoloskog smjera ili gimnazija.

4)ovjerenu izjavu kandidata da u posljednje dvije godine do dana objavljivanja oglasa nije
otpusten iz tijela drZzavne sluzbe kao rezultat stegovne kazne na bilo kojoj razini vlasti u
Federaciji Bosne i Hercegovine, odnosno u Bosni i Hercegovini;

5)ovjerenu izjavu kandidata da nije obuhvaéen odredbom ¢lanka IX 1. Ustava Bosne i
Hercegovine;

6) ovjerenu izjavu kandidata da mu/je nije pravomoénom sudskom presudom izrefena
zaStitna mjera, odnosno sigurnosna mjera zabrane obavljanja poslova namjestenika, odnosno
radnog mjesta za koje se prijavljuje, a ¢ije trajanje nije isteklo do krajnjeg roka za podno$enje
prijave na ovaj javni oglas;

7) ovjerenu izjavu kandidata da se protiv kandidata ne vodi kazneni postupak i da nije
osuden/a za kaznena djela za koja je propisana kazna od najmanje dvije godine zatvora
prema domacem ili medunarodnom pravu, za kaznena djela protiv Zivota i tijela, Covje¢nosti,
morala, javnog ili privatnog vlasnistva, javne uprave i javnog interesa ili zbog pronevjere u
javnom sektoru, osim ako je nastupila rehabilitacija prema posebnom zakonu.

8) potvrdu/uvjerenje o trazenom radnom iskustvu u struci sa SSS;

9) uvjerenje o poloZenom strué¢nom upravnom ispitu za namjestenike sa SSS;

10) dokaz o poznavanju rada na racunaru ( uvjerenje ili potvrda institucije koja se bavi
obudavanjem za rad na racunaru ili svjedodzba iz srednje Skole koja sadrZzi predmet
informatiku). '

Javni oglas ¢e biti objavljen u 2 (dva) dnevna glasila koja se distribuiraju na cijelom teritoriju
Bosne i Hercegovine, na Oglasnoj plo¢i Grada Livna i na sluzbenoj web stranici Grada Livna.

Pravo prijave na Javni oglas imaju i kandidati koji nemaju poloZen stru¢ni upravni ispit za
namjesStenike sa SSS. U slucaju prijema u radni odnos kandidata koji nema poloZen strucni
upravni ispit, isti ga je duZan poloZiti u roku od 6 (Sest) mjeseci od dana prijema u radni
odnos.

Rok za podnoSenje prijava na javni oglas je 8 (osam) dana od dana posljednjeg objavljivanja
u dnevnom tisku.



Potpisanu prijavu s kratkim Zivotopisom i potrebnom dokumentacijom treba dostaviti u
zatvorenoj omotnici preporudeno postom, s naznakom . Javni oglas za prijem
namjestenika u Gradu Livnu — ne otvarati®, na adresu: Grad Livno, Trg branitelja
Livna 1, 80 101 Livno ili predati na prijemu u $alter-sali Grada Livna.

Izabrani kandidat ée biti duZan dostaviti lijeéni¢ko uvjerenje o zdravstvenoj sposobnosti kada
rjeSenje o izboru postane konaéno.

Nepravodobne, nepotpune i neuredne prijave se nece razmatrati.
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