BOSNA I HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE
HERCEGBOSANSKA ZUPANIJA
GRAD LIVNO

GRADSKO VIJECE

STRUCNA SLUZBA

Broj: 01/1-30-8-4360/25
Livno, 17.11.2025. godine

Temeljem ¢lanka 87. i &lanka 93. stavak (4) Zakona o dr¥avnim sluzbenicima i
namjestenicima u tijelima drZavne sluzbe u Hercegbosanskoj Zupaniji (“Narodne novine
Hercegbosanske Zupanije®; broj: 1/14, 5/16, 1/22 i 10/22), te ¢&lanka 12. Pravilnika o
unutarnjem ustrojstvu Struéne slurbe Gradskog vijeéa Livno, broj: 01/1-02-3384/22 od
5.12.2023. godine i broj: 01/I-02-3384/22 od 19.9.2025. godine, Stru¢na sluzba Gradskog
vijeca Livno objavljuje
JAVNIOGLAS
za prijem namjeStenika na neodredeno vrijeme

I. Pozicija i naziv radnog mjesta

Visi referent za administrativne i operativno - tehni¢ke poslove / 1 (jedan) izvrsitelj.

II. Opis poslova radnog mjesta

Visi referent za administrativne i operativno - tehni¢ke poslove prikuplja, sreduje i vodi
dokumentaciju od znacaja za izvrSavanje poslova i zadataka Sluzbe; obavlja poslove uredskog
i arhivskog poslovanja unutar Sluzbe; vodi evidencije o radnom vremenu i nazo¢nosti
zaposlenika SluZbe na poslu; vodi evidencije o godi$njim odmorima, pladenim i nepla¢enim
odsustvima zaposlenika SluZbe; vodi evidenciju o sudjelovanju vijeénika na sjednicama
Gradskog vijea; brine se o snimanju sjednica putem tehniCkih sredstava; priprema
informacije i izvje§¢a sa sjednica ili u vezi sa sjednicama Gradskog vijeéa temeljem
zaprimljenih zahtjeva; izraduje zapisnike sa sjednica Gradskog vijeéa na temelju tonskih
zapisa sjednica; obavlja poslove kopiranja, kompletiranja, slaganja i otpreme materijala i
poziva za sjednice Gradskog vijeéa i radnih tijela; obavlja druge poslove u vezi s
pripremanjem i odrZavanjem sjednica Gradskog vijeca i radnih tijela, te obavlja i druge
poslove.

II1. Osnovna neto plaé¢a

Radno mjesto Visi referent za administrativne i operativno - tehni¢ke poslove razvrstano je u
III. platni razred sa pripadajuc¢im koeficijentom za obra¢un place u vrijednosti 2,70. Osnovna
placa utvrduje se mnoZenjem koeficijenta za obradun place sa osnovicom i bodom za obra¢un
place, te se tako utvrden iznos uvecava za 0,5% za svaku zapocetu godinu radnog staza.

IV. Uvjeti radnog mjesta:

Pored op¢ih uvjeta propisanih ¢lankom 89. Zakona o drzavnim sluZbenicima i namjeStenicima
u tijelima drzavne sluzbe u Hercegbosanskoj Zupaniji, kandidati trebaju ispunjavati i posebne



uvjete propisane Pravilnikom o unutarnjem ustrojstvu Struéne sluzbe Gradskog vije¢a Livno,
ito:

- zavrSenu srednja stru¢na sprema — [V stupanj, druitveni ili ekonomski smjer,

- najmanje 10 mjeseci radnog iskustva u struci nakon stjecanja srednje struéne spreme,

- poloZen stru¢ni ispit,

- poznavanje rada na rac¢unalu.

V. Potrebna dokumentacija

Kandidati su obvezni priloZiti sljedeéu dokumentaciju:

- vlastoru¢no potpisanu prijavu na Javni oglas sa kontakt podacima (adresa, telefon i e
mail) i kratkim Zivotopisom,

- uvjerenje o drZavljanstvu (ne starije od 6 mjeseci),

- ovjerenu presliku svijedodZbe o zavrienoj srednjoj struénoj spremi — IV stupanj (uz
ovjerenu presliku svjedodZbe dostavlja se i ovjerena presliku rjeSenja o nostrifikaciji
ukoliko 8kola nije zavr§ena u Bosni i Hercegovini, ukljudujuéi i diplome stetene
nakon 06.04.1992. godine, u nekoj od drzava nastalih raspadom SFRJ),

- ovjerenu izjavu kandidata da u posljednje dvije godine do dana objavljivanja oglasa
nije otpuSten iz tijela drzavne sluzbe kao rezultat stegovne kazne na bilo kojoj razini
vlasti u Federaciji Bosne i Hercegovine, odnosno u Bosni i Hercegovini,

- ovjerenu izjavu kandidata da nije obuhvacéen odredbom €lanka IX.1. Ustava Bosne i
Hercegovine,

- ovjerenu izjavu kandidata da mu/joj nije pravomoénom sudskom presudom izrecena
zaStitna mjera, odnosno sigurnosna mjera zabrane obavljanja poslova namjestenika,
odnosno radnog mjesta za koje se prijavljuje, a ¢ije trajanje nije isteklo do krajnjeg
roka za podnoSenje prijave na ovaj oglas,

- ovjerenu izjavu kandidata da se protiv njega ne vodi kazneni postupak ili da nije
osuden za kaznena djela za koja je propisana kazna od najmanje dvije godine zatvora
prema domacem ili medunarodnom pravu, za kaznena djela protiv Zivota i tijela,
Covje€nosti, morala, javnog ili privatnog vlasni$tva, javne uprave i javnog interesa ili
zbog pronevjere u javnom sektoru, osim ako je nastupila rehabilitacija prema
posebnom zakonu,

- uvjerenje o poloZenom stru¢nom upravnom ispitu za namjeStenike sa srednjom
stru¢nom spremom,

- uvjerenje o radnom iskustvu u trajanju od najmanje 10 mjeseci nakon stjecanja srednje
struCne spreme,

- dokaz o poznavanju rada na ra¢unalu.

VL. Prijava, rokovi i ostale napomene

Pravo prijave na ovaj Javni oglas imaju i osobe koje nemaju poloZen stru¢ni upravni ispit za
namjedtenike srednje struéne spreme. U sludaju prijema u radni odnos osobe koja nema
poloZen struéni upravni ispit, ista ga je duZna poloZiti u roku 6 mjeseci od dana prijema u
radni odnos.

Javni oglas ¢e biti objavljen u dva dnevna lista koji se distribuiraju na cijelom teritoriju Bosne
i Hercegovine, oglasnoj plo¢i Grada Livna i na web stranici Grada Livna, www.livno.ba.

Rok za podnoSenje prijava na Javni oglas je 8 dana od dana posljednje objave u dnevnom

tisku.



Svi dokumenti moraju biti priloZeni u izvorniku ili ovjerenoj preslici. U slugaju kad se prilaze
ovjerena preslika dokumenta, ovjera ne smije biti starija od 6 (Sest) mjeseci od dana objave
Javnog oglasa.

Osoba koja bude primljena u radni odnos, biti ée duzna, nakon kona¢nosti rjeSenja o prijemu
u radni odnos, dostaviti lije¢ni¢ko uvjerenje o zdravstvenoj sposobnosti kao dokaz o
ispunjavanju uvjeta iz ¢lanka 89. alineja c) Zakona o drzavnim sluZbenicima i namjes$tenicima
u tijelima drzavne sluzbe u Hercegbosanskoj Zupaniji,

Za osobu koja bude primljena u radni odnos, nakon konaénosti rjeSenja o prijemu u radni
odnos, sluZbeno ¢e se od nadle?nih organa zatraziti podaci kao dokaz o ispunjavanju uvjeta iz
Clanka 89. alineja h) Zakona o drzavnim sluZbenicima i namjestenicima u tijelima drzavne
sluzbe u Hercegbosanskoj Zupaniji.

Prijave na Javni oglas sa kontakt podacima (adresa, telefon i e mail), kratkim Zivotopisom i
dokumentacijom iz to¢ke V. Javnog oglasa, dostavljaju se u zatvorenoj koverti na adresu

GRAD LIVNO
GRADSKO VIJECE
STRUCNA SLUZBA GRADSKOG VIJECA LIVNO
Trg branitelja Livna 1, 80101 Livno
sa naznakom: ,,Prijava na Javni oglas za prijem namje$tenika na neodredeno vrijeme
—NE OTVARATI“

putem prijemne kancelarije Grada Livna (3alter sala) ili preporuéenom postanskom posiljkom.

Nepravodobne, nepotpune i neuredne prijave neée se uzimati u razmatranje.




